Le CURRICULUM VITAE













Maintenant à toi de jouer !

Complète le CV en dessous et imprime seulement la page 2.
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Un Curriculum Vitae comporte 5 rubriques importantes :


L’état-civil : Il sert à identifier le candidat. Il contient vos prénoms, votre nom, votre adresse, votre n° de téléphone, votre âge et votre situation familiale (célibataire ou marié).


Les formations – Diplômes : Cette rubrique concerne vos études suivies. Elle précise votre formation et vos diplômes avec leur date d’obtention.


Les expériences professionnelles : Dans cette rubrique vous devez présenter votre expérience professionnelle (stages et emplois effectués).


Les compétences professionnelles : Cette rubrique permet de mettre en valeur son savoir-faire, les technologies et logiciels que l’on maîtrise (logiciels de bureautique, d’internet, vos connaissances en langues étrangères…)


Divers : Cette rubrique a pour objectif de mettre en avant vos connaissances, capacités et aptitudes qui peuvent mettre en valeur votre personnalité (vos passions, vos loisirs, les sports pratiqués…)





	



































L’emploi le plus récent sera mentionné en premier


Exemple :


Avril 2005	Stage en entreprise EDF-GDF (Lyon)


Juin 2004	Stage en entreprise HLM  (Bron)


Juillet 2003	Animateur, centre social Champvert (Lyon)








Etat-civil :	


Prénom Nom


Adresse


Tél :		


Âge, situation familiale





1





2





FORMATIONS - DIPLOMES





Le dernier diplôme doit être mentionné en premier 


Exemple :


2002		BEP Electrotechnique


2000		Brevet des Collèges
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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES





Quelques conseils : Adapte ton CV à chaque candidature


Un bon CV doit :


Etre court (1 page blanche mais pas de verso)


Etre clair, précis et rédigé avec un traitement de texte


Etre bien construit et facile à lire


Eveiller la curiosité (donner envie au lecteur de mieux vous connaître)


Ne pas donner de fausses informations car elles peuvent rapidement vous nuire


Respecter l’ordre chronologique des renseignements donnés (du plus récents au plus anciens)





COMPETENCES PROFESSIONNELLES
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Exemple :


Maîtrise des logiciels de bureautique (World, Excel et Power Point 2007)


Maîtrise des logiciels professionnels (Photoshop)


Anglais (lu, écrit, parlé…)


Notions en Espagnol
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DIVERS





Exemple :


Titulaire du permis B


Titulaire du diplôme de secourisme


Pratique du football en club (Lyon)





Note ici


les éléments de ton


état-civil








FORMATIONS – DIPLOMES








EXPERIENCES PROFESSIONNELLES








COMPETENCES PROFESSIONNELLES








DIVERS











